
Sådan opretter du en gratis e-mail på internettet 

Vi har valgt at oprette vores e-mail hos www.google.dk
Der findes mange udbydere af gratis e-mail. 
Vi har valgt en vi synes er nem og overskuelig.

Opret e-mail
For at oprette og benytte din mail, skal du først ind på Google’s hjemmeside.

1.		 Skriv i adressefeltet: www.google.dk 
2.		 Klik på Gmail 
3.		 Klik på Opret en konto 
4.		 Udfyld alle felterne. Vælg et login navn, som også bliver en del af din mail-adresse. 

gmail.com tilføjes automatisk til dit login.
5.		 Når du har valgt et login skal du kontrollere login’ets tilgængelighed. Klik på Kontroller tilgæn-

gelighed. Google accepter dit login-navn ved at skrive [valgte login-navn] er tilgængeligt. Hvis 
andre har valgt det samme, skal du finde på et nyt login.  

6.		 Du vælger også din egen adgangskode, som skal bestå af mindst 8 tegn.
7.		 Du skal vælge et kontrolspørgsmål og tilhørende svar, som du skal oplyse, hvis du har glemt 

dit password. Klik evt. på Flere oplysninger.
8.		 Ved feltet sekundær mail-adresse, kan man anføre andre mail-adresser man måtte ha’. Har du 

ingen springer du blot feltet over.
9.		 Bekræftelse af ord: Skriv de farvede tegn i feltet nedenfor tegnene. Der skelnes ikke mellem 

store og små bogstaver.
10.	 Når du udfyldt alle felter korrekt mangler du blot at klikke på: Jeg accepterer. Opret min konto
11.	 Der står nu på skærmen Tillykke! Du har tilmeldt dig Gmail. Du kan åbne din konto ved at 

klikke på Jeg er klar – vis mig min konto
12.	 For at lukke e-mailen klikker du på Log Ud

Bemærk! 
Hvis der ikke sker noget efter du har klikket på Jeg accepterer. Opret min konto, kan det skyldes, 
at du enten ikke har udfyldt alle felter, ikke udfyldt dem korrekt, eller at det brugernavn du har valgt 
allerede er i brug. Der står en tekst, der forklarer problemet ved det felt, der skal rettes
 
Fremover
Når du skal logge dig ind og benytte din e-mail skal du: 

1.		 Ind på Google’s hjemmeside www.google.dk
2.		 Klik på Log ind
3.		 Udfylde felterne med din e-mail (login-navn) og adgangskode i boksen til højre
4.		 Klik på Min konto
5.		 Klik på Gmail

Nu er du inde i din indbakke, hvor du kan afsende og modtage post.


